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○上越教育大学図書寄附受入手続要項

（平成16年４月１日事務局長裁定）

最終改正 令和２年11月５日

（趣旨）

１ この要項は，上越教育大学（以下「本学」という。）における図書の寄附受入れに関

する手続について必要な事項を定める。

（定義）

２ この要項において, 図書とは, 国立大学法人上越教育大学固定資産等管理規程（平成

16年規程第63号）第３条第３号で定める図書のことをいう。

（寄附申込み）

３ 寄附申込みは, 次の各号により行うものとする。

(1) 図書受入担当職員は，本学に図書を寄附しようとする者（以下「寄附申込者」とい

う。）から別記第１号様式の図書寄附申込書の提出を求めるものとする。

(2) 図書受入担当職員は, 寄附申込者から図書寄附申込書の提出があった場合は, 当該

申込書により物品等管理役に通知するものとする。

（受入承認手続）

４ 物品等管理役は，前項の通知を受け当該図書を取得することが適当であると認めると

きは，別記第２号様式の図書寄附受入承認申請書に別表に掲げる添付書類を添えて学長

に提出し，その承認を受けるものとする。

（措置請求）

５ 物品等管理役は，前項の申請が承認されたときは，図書受入担当職員に当該図書の取

得のための措置を請求するものとする。

（寄附受納書の交付）

６ 図書受入担当職員は，前項の請求に基づき取得のための必要な措置をするため，別記

第３号様式の図書寄附受納書を寄附申込者に交付するものとする。

（評価額）

７ 寄附受入れ図書の評価額は，次の各号により決定するものとする。

(1) 定価表示のあるものは，税抜き定価をもって評価額とする。ただし，貴重図書等で

必要と認められる場合は，業者等による見積額をもって評価額とすることができる。

(2) 税抜き定価の円未満の端数は, 切り捨てとする。

(3) 税抜き定価が1円未満の場合は, 1円とする。

(4) 除却したものを再度受け入れる場合は, 除却時の価額とする。

(5) その他定価表示のないもの及び見積が困難なものは，備忘価格とする。

（管理通知）

８ 図書受入担当職員は，当該図書を取得したときは，物品等管理役に通知するものとす

る。

（軽微な図書の受入）

９ 寄附される図書が軽微なものである場合は，第４項に規定する学長の承認を要しない
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ものとし，図書寄附申込書及び図書寄附受納書の作成を省略することができるものとす

る。

（その他）

10 この要項に定めるもののほか，この要項の実施に関し必要な事項は，附属図書館長が

別に定める。

附 則

この要項は，平成16年４月１日から施行する。

附 則（平成18年３月30日）

この要項は，平成18年４月１日から施行する。

附 則（平成19年３月30日）

この要項は，平成19年４月１日から施行する。

附 則（平成25年３月22日）

この要項は，平成25年４月１日から施行する。

附 則（平成31年３月14日）

この要項は，平成31年４月１日から施行する。

附 則（令和２年11月５日）

この要項は，令和３年４月１日から施行する。
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別表（第３項関係）

図書寄附受入承認申請書添付書類

添付書類 図 書 寄 附 図 書 寄 附 図 書 寄 附

区分 申 込 書 受入理由書 評 価 調 書

評価額が

50万円未満のもの

評価額が

50万円以上 ○ ○

100万円未満のもの

評価額が
○ ○ ○

100万円以上のもの

（注）評価額は，申込み１件に対するものである。
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別記第１号様式（第３項関係）

図 書 寄 附 申 込 書

年 月 日

上越教育大学長 殿

住 所

氏 名

下記の図書を貴学に寄附します。

記

１ 寄附の内容

図 書 名（書名・規格等） 数 量 備 考

２ 寄附の目的

３ 寄附の時期

４ そ の 他



- 5 -

別記第２号様式（第４項関係）

図書寄附受入承認申請書

決 裁 年 月 日 起 案 年 月 日 番 号 第 号

学長 事務局長 課長 主査

(会計取締役) （調達役）

附属図書館長 学術情報課長 主査

（物品等管理役）

下記のとおり図書の寄附申込みがありましたので，受け入れてよろしいか伺い

ます。

寄附申込者

の住所氏名

図書の内容

寄附の目的

□図書寄附申込書

添 付 書 類
□図書寄附受入理由書

□図書寄附評価調書

□

備 考
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別記第３号様式（第６項関係）

図 書 寄 附 受 納 書

年 月 日

殿

上越教育大学長

印

年 月 日付けで寄附申込みのありました下記の図書について，

ありがたくお受けいたします。

記

図 書 名（書名・規格等） 数 量 備 考


